[image: image1.jpg]



СОБРАНИЕ

БАЗАРНО-КАРАБУЛАКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ


РЕШЕНИЕ

«___ »  ____________  2016 г.





                          №  ___
О внесении изменений в решение Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района от 24.10.2016 г. № 14 «Об утверждении Положения об администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области» (с изм. от 26.12.2016 № 32)
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области, Собрание Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области

РЕШИЛО:

1. Внести изменения в решение Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района от 24.10.2016 г. № 14 «Об утверждении Положения об администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области» (с изм. от 26.12.2016 № 32), изложив Положение об администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области в новой редакции согласно приложению.

2. Настоящее решение разместить на официальном сайте администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области в сети «Интернет».
Председатель Собрания
Базарно-Карабулакского 

муниципального района                                                                                    Л.П. Комарова

Глава 

Базарно-Карабулакского 

муниципального района                                                                                      О.А. Чумбаев
Приложение к решению Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области № _____ от «___» ____________ 2016 г.
«Приложение к решению Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области № 14 от «24» октября 2016 г.
Положение об администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области (новая редакция)
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает полномочия, структуру, ответственность, порядок реорганизации, ликвидации администрации Базарно-Карабулакского муниципального района, основы взаимодействия администрации Базарно-Карабулакского муниципального района с Собранием Базарно-Карабулакского муниципального района.

1.2. Администрация Базарно-Карабулакского муниципального района (далее также – администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления, наделенным Уставом Базарно-Карабулакского муниципального района полномочиями по решению вопросов местного значения, отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Саратовской области.

1.3. Администрация осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными и федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, Уставом Базарно-Карабулакского муниципального района, решениями Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района и настоящим Положением.

1.4. Администрацию Базарно-Карабулакского муниципального района возглавляет Глава Базарно-Карабулакского муниципального района (далее также – Глава).

1.5. Структура администрации Базарно-Карабулакского муниципального района утверждается Собранием Базарно-Карабулакского муниципального района по представлению Главы Базарно-Карабулакского муниципального района. В структуру администрации могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы.
Наличие в структуре администрации финансового органа обязательно.
1.6. Администрация Базарно-Карабулакского муниципального района подотчетна и подконтрольна Собранию Базарно-Карабулакского муниципального района и контрольно-счетной комиссии Базарно-Карабулакского муниципального района.

1.7. Администрация обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с федеральным законом. Администрация имеет печать, штамп, бланки со своим наименованием, вправе открывать счета в банковских учреждениях.

1.8. Администрация вправе подписывать договоры, совершать сделки и иные юридические акты, быть истцом и ответчиком в судах общей юрисдикции, арбитражном и третейском суде, субъектом хозяйственных и иных гражданско-правовых отношений, выступать в роли учредителя муниципальных предприятий и учреждений от имени Базарно-Карабулакского муниципального района.

1.9. Финансирование деятельности администрации осуществляется за счет средств бюджета Базарно-Карабулакского муниципального района.

1.10. Юридический адрес администрации: 412600, Саратовская область, р.п. Базарный Карабулак, улица Ленина, д. 126В.

2. Структура администрации


2.1. Полномочия администрации осуществляет Глава Базарно-Карабулакского муниципального района от имени администрации в целом, а также входящие в структуру отделы и секторы администрации - применительно к сферам своего ведения, определенным Уставом Базарно-Карабулакского муниципального района и соответствующими положениями о них.

2.2. Глава Базарно-Карабулакского муниципального района избирается Собранием Базарно-Карабулакского муниципального района из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса.

2.3. В структуру администрации также входят:

- первый заместитель Главы администрации;

- заместитель Главы администрации по социальной сфере;

- структурные подразделения администрации (отделы и секторы администрации, далее по тексту - отделы и секторы администрации) без образования юридического лица.

В своей деятельности первый заместитель Главы администрации, заместитель Главы администрации по социальной сфере, отделы и секторы администрации подотчетны Главе Базарно-Карабулакского муниципального района.

2.4. Глава Базарно-Карабулакского муниципального района назначает на должность и освобождает от должности первого заместителя Главы администрации, заместителя Главы администрации по социальной сфере, отделов и секторов администрации, муниципальных служащих администрации, работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы и осуществляющих техническое обеспечение деятельности администрации, а также руководителей муниципальных предприятий и учреждений, учредителем которых является администрация от имени Базарно-Карабулакского муниципального района.

Глава Базарно-Карабулакского муниципального района является в данных случаях представителем нанимателя (работодателя).

2.5. В случае досрочного прекращения полномочий Главы Базарно-Карабулакского муниципального района, временного отсутствия Главы Базарно-Карабулакского муниципального района или временной невозможности исполнения Главой Базарно-Карабулакского муниципального района своих должностных обязанностей его полномочия временно исполняет первый заместитель Главы администрации в соответствии с распоряжением Главы Базарно-Карабулакского муниципального района.

2.6. Отделы и секторы администрации создаются Главой Базарно-Карабулакского муниципального района на основании решения Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района об утверждении структуры администрации. Отделы и секторы администрации наделяются компетенцией, исполнительными и контрольными функциями на основании положений о них, утверждаемых Главой и оформляемых постановлениями администрации.

2.7. Отделы и секторы администрации в рамках своей специализации:

- осуществляют сбор и анализ информации о состоянии и развитии отраслей и сфер управления района;

- готовят справочные, информационные, аналитические и иные материалы, необходимые для деятельности Главы, отделов и секторов администрации; 
- по поручению Главы готовят проекты его постановлений и распоряжений, проекты постановлений и распоряжений администрации;

- обеспечивают по профилю своей деятельности взаимодействие и обмен информацией между администрацией и Собранием Базарно-Карабулакского муниципального района, а также между администрацией и Правительством области;

- обеспечивают Главу, первого заместителя Главы администрации, заместителя Главы администрации по социальной сфере оперативной информацией о работе отделов и секторов администрации и принятых ими решениях, а также о положении дел на территории района;

- принимают меры по организационному и материально-техническому обеспечению проводимых мероприятий;

- осуществляют иные полномочия, отнесенные к их ведению.

2.8. Деятельность отделов и секторов администрации осуществляется на принципах единоначалия. Руководители отделов и секторов администрации подчиняются Главе, первому заместителю Главы администрации, заместителю Главы администрации по социальной сфере в соответствии с распределением обязанностей и несут персональную ответственность за принятые решения и за деятельность соответствующих отделов и секторов администрации в целом.

2.9.  В соответствии с законодательством правовые акты администрации, принятые в пределах ее компетенции, вступают в силу с момента их подписания, если иное не предусмотрено в самом акте. 
Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).
2.10. При администрации могут создаваться комиссии и иные органы в соответствии с законодательством. Составы комиссий и иных органов, права, обязанности и направления их деятельности определяются положениями о них, утверждаемыми Главой и оформляемыми постановлениями администрации.


3. Полномочия администрации

3.1. К компетенции администрации относится:

1) обеспечение исполнения решений органов местного самоуправления муниципального района по реализации вопросов местного значения;

2) обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления муниципального района по решению вопросов местного значения в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района и постановлениями и распоряжениями Главы Базарно-Карабулакского муниципального района;

3) осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Саратовской области;

4) утверждение муниципальных программ (подпрограмм), реализуемых за счет средств местного бюджета;

5) осуществление муниципального контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Саратовской области, муниципальными правовыми актами.
3.2. Администрация Базарно-Карабулакского муниципального района решает иные задачи и обладает иными полномочиями, определенными федеральными законами и законами Саратовской области, Уставом Базарно-Карабулакского муниципального района, решениями Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района.

4. Основы взаимодействия администрации
с Собранием Базарно-Карабулакского муниципального района
4.1. Взаимоотношения администрации с Собранием Базарно-Карабулакского муниципального района строятся в соответствии с принципом разграничения полномочий, действующим законодательством и Уставом Базарно-Карабулакского муниципального района.

4.2. Решения Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района, принятые в пределах его компетенции, обязательны для Главы Базарно-Карабулакского муниципального района, первого заместителя Главы администрации, заместителя Главы администрации по социальной сфере, руководителей отделов и секторов администрации, муниципальных служащих администрации, работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы и осуществляющих техническое обеспечение деятельности администрации, а также руководителей муниципальных предприятий и учреждений.

4.3. Администрация принимает к исполнению относящиеся к ее ведению решения Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района, регулярно докладывает ему о ходе выполнения указанных решений и принятых мерах.

4.4. Должностные лица администрации вправе присутствовать на заседаниях Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района, его комиссий в зависимости от содержания рассматриваемых вопросов.

4.5. Руководители отделов и секторов администрации, а также другие должностные лица администрации при обращении депутата Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района по вопросам, связанным с его деятельностью, обязаны обеспечивать депутата консультациями специалистов и предоставлять ему необходимую информацию в установленные законом сроки.

4.6. По требованию Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района руководитель отдела и сектора администрации обязан предоставить на заседания Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района или постоянных комиссий информацию о состоянии дел в подведомственной сфере после согласования с Главой Базарно-Карабулакского муниципального района.

4.7. Администрация и Собрание Базарно-Карабулакского муниципального района обязаны взаимодействовать в интересах населения на основе разграничения функций и полномочий, руководствуясь общностью решаемых задач, принципами народовластия, законности и гласности.

4.8. Собрание Базарно-Карабулакского муниципального района и администрация направляют друг другу планы работы, принятые акты и другую информацию в порядке, предусмотренном протоколами информационного обмена.

5. Ответственность

5.1. Администрация и ее должностные лица несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных задач и полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


6. Заключительные положения 

6.1. Ликвидация и реорганизация администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Администрация Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области осуществляет также полномочия администрации Базарно-Карабулакского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области, являющегося административным центром, в соответствии с Уставом Базарно-Карабулакского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области. 
