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АДМИНИСТРАЦИя

 Базарно-Карабулакского МУНИЦИПАЛЬНОГО района

Саратовской области

 постановление

От 22.10.2025                                                                                    

№ 1253
     р.п. Базарный Карабулак

Об утверждении Положения 

об отделе бухгалтерского учета и отчетности

администрации Базарно - Карабулакского

муниципального района Саратовской области

На основании Решения Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области от 19 сентября 2025 года №40 «О структуре администрации Базарно-Карабулакского муниципального района», руководствуясь Уставом Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области, администрация муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Положение об отделе бухгалтерского учета и отчетности администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области, согласно приложению.

2.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района от 06.11.2014 года №1044 «Об утверждении Положения об отделе бухгалтерского учета и отчетности администрации Базарно-Карабулакского муниципального района».

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального района                                                                        А.Д.Курочкин                                                

    Приложение  к постановлению

                                                                                              администрации  Базарно– Карабулакского

                                                                                              муниципального района

                                                                                              от ____________________ № _______
Положение об отделе бухгалтерского учета и отчетности администрации Базарно-Карабулакского муниципального района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     1.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Базарно-Карабулакского муниципального района (далее именуется - отдел) ведет бухгалтерский учет и является структурным подразделением администрации, в своей деятельности подчиняется главе Базарно-Карабулакского муниципального района, и заместителю главы администрации района по экономике.
     1.2.Правовую основу деятельности отдела составляют Конституция Российской Федерации, Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», закон Саратовской области «О местном самоуправлении в Саратовской области», действующее законодательство Саратовской области, нормативные правовые акты органа местного самоуправления, Устав Базарно-Карабулакского района, Постановления и распоряжения администрации района, настоящее Положение.
     - Приказ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»; 
     -   Приказ Минфина РФ от 28.12.2010г.№ 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и предоставления отчетности»;
     - Приказ Минфина РФ от 16.12.2010г. №174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции по его применению»; 

      - Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской федерации Приказ Минфина РФ от 28.12.2010г. №190н; 

      - Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 г. № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»; 

     - Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденный Решение Совета директоров ЦБ РФ от 22.09.1993 № 40;

     - Методическими о порядке отражения расходных операции по статьям (подстатьям) Классификации операций сектора государственного управления Минфина РФ от 05.02.2010г. №02-05-10/383; 

     - «О размещении заказов на поставки товаров, выполненных работ, оказание услуг» Федеральный закон от 21.07.2005 № 44-ФЗ; 

     - Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ.

     1.3.Отдел осуществляет учет имущества, обязательств и хозяйственных операций на основе натуральных измерителей в денежном выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения.

     1.4.Положение об отделе, а также изменения и дополнения в Положение об отделе утверждаются Главой муниципального района по представлению начальника отдела.
                                2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

    2.1.Формирование полной и достоверной отчетности и информации о деятельности администрации и ее имущественном положении, необходимой как внутренним так внешним пользователям бухгалтерской отчетности.

   2.2. Предотвращение отрицательных результатов деятельности администрации.

   2.3.Обеспечение контроля за наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметой.

   2.4.Контроль за целевым и экономным расходованием бюджетных средств по утвержденным сметам расходов, а также сохранностью денежных и материальных ценностей. 

                              3. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

     3.1.Ответственность за организацию бухгалтерского учета в администрации, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет заместитель главы администрации района по экономике.
    3.2.Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности главой муниципального района.

    Начальник отдела подчиняется непосредственно главе муниципального района, заместителю главы администрации района по экономике и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, в том числе в финансовое управление администрации района.

    Начальник отдела обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.

    Требования начальника отдела по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников администрации.

    Без подписи начальника отдела денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

     В случае разногласий между руководителем организации и начальником отдела по осуществлению отдельных хозяйственных операций документы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения руководителя организации, который несет всю полноту ответственности за последствия осуществления таких операций.

     3.3.Администрация, осуществляя постановку бухгалтерского учета:

- самостоятельно устанавливает организационную форму бухгалтерской работы,

- определяет форму бухгалтерского учета,

- разрабатывает систему учета, отчетности и контроля, 

- формирует учетную политику по другим вопросам.

     3.4.Принятая администрацией учетная политика утверждается распоряжением главы муниципального района, ответственного за организацию и состояние бухгалтерского учета.

 При этом утверждаются:

- рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий синтетические и аналитические счета, необходимые для ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями своевременности и полноты учета и отчетности;

- формы первичных учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, а также формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности;

- порядок проведения инвентаризации и методы оценки видов имущества и обязательств;

- правила документооборота и технология обработки учетной информации;

-порядок контроля за хозяйственными операциями, а также другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета.

    3.5. Принятая администрацией учетная политика применяется последовательно из года в год. 
    Изменение учетной политики может производиться в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, разработки организацией новых способов ведения бухгалтерского учета или существенного изменения условий ее деятельности. 
     В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета изменения учетной политики должны вводиться с начала финансового года.

         4. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЕДЕНИЮ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

4.1.Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций организаций ведется в валюте Российской Федерации - в рублях.

4.2.Имущество, являющееся собственностью администрации, учитывается обособленно от имущества других юридических лиц.

4.3.Бухгалтерский учет ведется непрерывно с момента регистрации в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4.Отдел ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета.

Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета.

4.5.Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий.

                              5. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

5.1. Отдел для осуществления своих функций имеет право:

- пользоваться в установленном порядке районными архивными данными;

- использовать системы связи и коммуникации;

- вносить предложения главе администрации района по вопросам совершенствования бухгалтерского учета и целевого расходования средств в администрации;

 - проверять соблюдение требований учета при предоставлении документов для оплаты;

 -требовать надлежащего материально-технического, информационного и документального обеспечения деятельности Отдела;

5.2.Отдел решает стоящие перед ним задачи во взаимодействии с заместителями главы администрации муниципального района, а также со структурными подразделениями в составе администрации.
                                                    6. СТРУКТУРА ОТДЕЛА

6.1.Структуру и штат отдела утверждает глава муниципального района в рамках штатного расписания.

6.2. Отдел состоит из начальника, консультанта.
6.3.Отдел возглавляет начальник отдела, в непосредственном подчинении которого находятся служащие отдела. На должность начальника отдела назначается лицо, имеющее высшее или среднее специальное образование.

6.4. Начальник отдела назначается и освобождается от должности главой муниципального района.
6.5. Начальник отдела руководит деятельностью отдела.
6.6.Начальник отдела осуществляет организационное руководство отделом, планирует его работу, обеспечивает выполнение настоящего положения, распределяет обязанности между работниками отдела, осуществляет контроль за их выполнением, согласовывает заявления о предоставлении отпусков, увольнении работников отдела.

                             7.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ НАЧАЛЬНИКА ОТДЕЛА

7.1.Начальник отдела несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за выполнение задач, возложенных на отдел с учетом прав, предоставленных ему настоящим положением.
