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АДМИНИСТРАЦИя

Базарно-Карабулакского МУНИЦИПАЛЬНОГО района

Саратовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От _01.09.2020 г. _                                                                                                        № _583     _
р.п. Базарный Карабулак

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Включение сведений о месте 

(площадке) накопления твердых 

коммунальных отходов в реестр» 

         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.06.1998 г. № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 г. № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области от 05.06.2019 г. № 410 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Базарно-Карабулакского муниципального района», руководствуясь Уставом Базарно-Карабулакского муниципального района, администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр» согласно приложению.
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Базарно-Карабулакского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Будеева И.А.

Глава муниципального района                                                                            О.А. Чумбаев
                                                                                                     Приложение к постановлению

                                                                                                                           от  _01.09.2020 г.   №_583__  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
 «Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых 

коммунальных отходов в реестр»
I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр» (далее – регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителя, определения основных требований к предоставлению муниципальной услуги, в том числе установления сроков и последовательности выполнения действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр».

Заявителями муниципальной услуги являются:

- физические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица (организации всех форм собственности).

От имени заявителя могут выступать его уполномоченные представители.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Базарно-Карабулакского муниципального района.

Информация о месте нахождения и графике работы:

412600, Саратовская область, р.п. Базарный Карабулак, ул. Ленина, д. 126 В. 
Телефон для справок: 8 (845 91) 7-30-00.

График работы: понедельник - пятница с 08.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов. 
Выходные дни: суббота, воскресенье.
2.3. Органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в порядке внутриведомственного информационного взаимодействия:

- администрация Алексеевского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района;

- администрация Большечечуйского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района;

- администрация Липовского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района;

- администрация Максимовского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района;

- администрация Свободинского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района;

- администрация Старобурасского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района;

- администрация Старожуковского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района;

- администрация Шняевского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района;

- администрация Яковлевского муниципального образования Базарно-Карабулакского муниципального района.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- включение в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о созданной площадке накопления твердых коммунальных отходов;

-отказ во включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений, о созданной площадке накопления твердых коммунальных отходов.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.06.1998 г. № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 г. № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»;

- Требования правил благоустройства муниципальных образований района;
- Постановление администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области от 05.06.2019 г. № 410 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Базарно-Карабулакского муниципального района»;

- Решение Собрания Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области от 25.02.2019 г. № 40 «Об уполномоченном органе местного самоуправления, осуществляющем функции согласования создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»;

- Постановление администрации Базарно-Карабулакского муниципального района от 05.08.2020 г. № 501 «Об утверждении порядка согласования создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Базарно-Карабулакского муниципального района»;
- Устав Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявка о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр (приложение 1);
- документ, подтверждающий личность заявителя (для физических лиц);

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

- учредительные документы юридического лица;

- схема размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.
Форма предоставления  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-на бумажном носителе - при личном обращении заявителя, а также посредством почтового отправления;

-в форме электронных документов, подписанных электронной подписью.
2.8. Оснований для отказа в приеме документов не имеется.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

   - несоответствие заявки о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр установленной форме;
- отсутствие согласования создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;

- наличие в заявке о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления отходов недостоверной информации.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Срок регистрации заявления составляет один день.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1. Информация (консультация) по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменной форме по письменному запросу заявителя в адрес администрации Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области;

- посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Базарно-Карабулакского муниципального района https://admbk.ru/ (далее - официальный сайт).

2.12.2. Информирование (консультирование) проводится специалистами по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установление права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- время приема заявителей;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

2.12.3. В любое время со дня приема документов (с учетом графика работы администрации района) заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в устном виде, посредством телефонной связи, электронной почты, в письменном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов к нему;

- рассмотрение представленных документов;

- принятие решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр или об отказе во включении таких сведений в реестр.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов к нему.

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в администрацию района.
3.2.2. В день поступления заявления специалист, уполномоченный на прием документов, регистрирует заявление.

3.2.3. Зарегистрированное заявление с приложенным пакетом документов направляется главе муниципального района для резолюции.

3.2.4. Согласно резолюции заявление с приложенным пакетом документов поступает специалисту - исполнителю, ответственному за предоставление данной муниципальной услуги (далее - специалист).
3.2.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления заявления.

3.3. Рассмотрение представленных документов.

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявки с приложенными документами.

3.3.2. Результатом рассмотрения документов является уведомление заявителю о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по прилагаемой форме (приложение 2 к регламенту) или уведомление заявителю об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по прилагаемой форме (приложение 3 регламенту).
3.4. Принятие решения о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр: 
3.4.1. Реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов ведется на бумажном носителе и в электронном виде по прилагаемой форме (приложение 4 к регламенту).
В случае принятия решения о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о созданной площадке накопления твердых коммунальных отходов данные вносятся в реестр в течение 5 рабочих дней.

В течение 10 рабочих дней со дня внесения в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов сведений о созданной площадке накопления твердых коммунальных отходов сведения размещаются на официальном сайте администрации Базарно-Карабулакского муниципального района.
3.5. Выдача результата предоставления услуги заявителю.

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту подписанного главой муниципального района разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.5.2. Специалист в день получения подписанных документов уведомляет заявителя о необходимости их получения. Уведомление заявителя может производиться посредством телефонной связи, электронной почты. Заявитель может выбрать один из следующих способов получения документов: лично, почтовым отправлением. Способ получения документов указывается заявителем в заявлении.

3.5.3. В случае если заявитель получает указанные документы лично, необходимо представление документа, удостоверяющего личность: представителю заявителя необходимо представить документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию. Заявитель может получить указанные документы лично в течение одного рабочего дня со дня уведомления о необходимости получения указанных документов.

В случае если заявитель получает указанные документы почтовым отправлением, специалист направляет указанные документы заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.5.4. В случае отсутствия возможности уведомления заявителя способами, указанными в пункте 3.5.2 регламента, а также в случае неявки заявителя в срок, указанный в пункте 3.5.3 регламента, специалист направляет указанные документы по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
3.5.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня поступления специалисту подписанных документов.
3.5.6. В случае обнаружения заявителем в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, опечаток и ошибок специалист устраняет допущенные опечатки и ошибки в течение двух рабочих дней со дня обращения заявителя.
IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет глава муниципального района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
 и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации заявления; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами; 

- отказ администрации района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Базарно-Карабулакского муниципального района. 
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностного лица либо  муниципального служащего администрации муниципального района может быть направлена по почте (электронной почте), на официальный сайт администрации Базарно-Карабулакского муниципального района, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.2.3. Жалоба должна содержать: 

- фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего администрации района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица либо муниципального служащего администрации муниципального района; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица либо муниципального служащего администрации муниципального района.

 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.2.4. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального района, регистрируется в течение одного дня со дня поступления, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.2.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.2.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
Заявка о включении сведений о месте (площадке) 

накопления твердых коммунальных отходов в реестр

                                                                             Главе  Базарно-Карабулакского 

                                                                             муниципального района

                                                                              ____________________________

                                                                                (Ф.И.О.) (для Базарно-Карабулакского МО)       

                                                                       для юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей

                                                                                           от _______________________________________

                                                                                                                     (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

                                                                                           ИНН _____________________________________

                                                                                           Адрес: ___________________________________

                                                                                                         ___________________________________

                                                                                                         ___________________________________

                                                                                           (указываются почтовый адрес и/или адрес электронной почты,

                                                                                                                          контактный телефон)

                                                                                для физических лиц

                                                                                           от ________________________________________

                                                                                           (Ф.И.О. полностью заявителя и представителя заявителя  при его наличии)

                                                                                           Паспорт: серия ______________номер __________

                                                                                           Кем выдан _________________________________

                                                                                           Когда выдан ________________________________

                                                                                           Почтовый адрес: ____________________________

                                                                                                                       _____________________________


Прошу включить сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.

1.
Данные о месте (площадке) накопления ТКО:

1.1. Адрес:____________________________________________________

1.2.
Географические координаты:_______________________________

2.
Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО:

2.1.
покрытие:_______________________________________________

2.2.
площадь:_________________________________________________

2.3.
количество контейнеров и бункеров с указанием их объема:        

           ________________________________________________

3.
Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО:

3.1.
для юридических лиц: 

-
полное наименование:_____________________________________ 

-
ОГРН:________________________________________________ 

-
фактический адрес:_______________________________________

3.2.
для индивидуальных предпринимателей: 

-
Ф.И.О.:__________________________________________________

-
ОГРН:_________________________________________________ 

-
адрес регистрации по месту жительства:______________________

3.3.
для физических лиц: 

-
Ф.И.О.:_________________________________________________

-
серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего                 

           личность:__________________________________________

-
адрес регистрации по месту жительства:______________________

-
контактные данные:____________​​​​​​_​__________________________

4.
Данные об источниках образования ТКО, которые складируются в месте (площадке) накопления ТКО: ___________________________________________________
К заявке прилагается:

1.
Схема размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.


Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов. Дает согласие на обработку своих персональных данных, указанных в заявке.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                                 ______​​​_______/ __________/

Приложение 2
Уведомление

о включении сведений о месте (площадке) 

накопления твердых коммунальных отходов в реестр

от «___»_______ _____г.
Рассмотрев заявку ________________________________________________________

     (дата, номер заявки ,наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического лица) 

о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по адресу: _______________________________________________________________, 

сообщаю, что в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 г. № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра» (далее – Правила), сведения о вышеуказанной площадке занесены в реестр.


Обращаю Ваше внимание, что в соответствии с п. 29 Правил заявитель обязан сообщать в уполномоченный орган о любых изменениях сведений, содержащихся в реестре, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня наступления таких изменений путем направления соответствующего извещения на бумажном носителе.

Глава Базарно-Карабулакского муниципального района                               (подпись)
Приложение 3

Уведомление

об отказе во включении сведений о месте (площадке) 

накопления твердых коммунальных отходов в реестр

от «___»_______ _____г.
Рассмотрев заявку ________________________________________________________

     (дата, номер заявки ,наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. физического лица) 

о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по адресу: _______________________________________________________________, 

на основании п. 25 Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 г. № 1039 (далее – Правила), сообщаю об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр по указанному адресу в связи с _______________________________________________________

______________________________________________________________________________

                                                                    (описание причины отказа)
В соответствии с п. 28 Правил вы в праве повторно обратиться в администрацию …..с заявкой о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр  после устранения основания отказа, но не позднее 30 дней со дня получения данного уведомления об отказе во включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов.

Глава Базарно-Карабулакского муниципального района                             (подпись)
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